UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS, NATURAIS E DA SAUDE
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

INSTRUGAO NORMATIVA DBIO/CCENS/UFES N2 007, DE 01 DE ABRIL DE 2022

Estabelece critérios para formalizacdo, registro e
acompanhamento de participa¢do voluntaria de
discentes de graduagdo em monitoria de
disciplinas, projetos de pesquisa e extensdao do
Departamento de Biologia-CCENS/UFES.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS,
NATURAIS E DA SAUDE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutarias e,

CONSIDERANDO a necessidade de implementacdo de critérios para nortear a
participacdo voluntaria de discentes de graduag¢do no DBIO/CCENS/UFES;

CONSIDERANDO que a INSTRUCAO NORMATIVA 001/2004-PROGRAD trata apenas de
monitoria voluntaria em disciplina;

CONSIDERANDO a aprovagao destas participacoes em reunides da camara
departamental do DBIO ocorrem frequentemente.

RESOLVE:

Art. 12 A particiacdo de discentes de gradugdo de forma voluntaria como monitor, e/ou
em projetos de pesquisa e extencdo em tela ndo envolve 6nus para a instituicdo.

Art. 22 Cabe ao chefe de departamento:

§ 12 Pautar em reunido de cadmara departamental a aprovacdo das participacoes
voluntarias a partir do preenchimento dos dados via formulario disponibilizado pela
Secretaria Unificada de Departaemtos (SUD) semestralmente;

§ 22 Assinar os certificados/declara¢des apds o término do semestre ou sempre que
necessario;

§ 32 Atualizar as normas sempre que necessario colocando em pauta em reunido de
camara departamental.
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Art. 32 Cabe ao docente supervisor/orientador da particpacdo voluntaria do discente:

§ 12 Preencher o formulario disponibilizado semestralmente pela SUD com informacdes
do docente, disciplina/projeto, discente, periodo de atuacdo e carga horéria de
atividades semanal e total;

§ 22 Solicitar e enviar os documentos do discente via formulario SUD;

§ 32 Selecionar, controlar a freqliéncia e desempenho das atividades dos discentes nas
disciplinas/projetos;

§ 42 Comunicar o afastamento, desligamento ou substituicdo do discente;

§ 52 Solicitar, conferir e assinar os certificados/declara¢des apds o término do semestre
ou sempre que necessario.

Art. 42 Cabe ao discente para participacdo voluntaria:
§ 12 Ser estudante de graduacdo e da UFES, regularmente matriculado;

§ 22 Enviar os dados pessoais solicitados pelo docente, chefe de departamento e/ou SUD
para preenchimento do formulario;

§ 32 Enviar o comprovante de matricula atualizado com no minimo 180 (cento e oitenta)
horas de carga horaria. Com excecdo aos alunos finalistas;

§ 49 Enviar histérico parcial que conste aprovacao na disciplina ou disciplina correlata
(em caso de atuacdo em disciplina - Monitoria);

§ 52 O discente podera realizar o maximo de 20 (vinte) horas semanais de carga hordria
de atividades voluntaria em monitoria, projetos, etc;

§ 62 O discente com atividade PAEPE |, Il, PIIC, PIBID, residéncia pedagdgica ou outra
atividade bolsista poderd cumprir apenas no maximo 6 (seis) horas semanais de atividade
voluntaria;

§ 72 O discente precisa enviar o hordrio individual assinado indicando todas as atividades
extra-curriculares;

§ 82 Em caso de desisténcia, comunicar com antecedéncia ao docente responsavel, para
encaminhamento das devidas providéncias.
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Art. 52 As davidas e os casos omissos deverdo ser apresentados diretamente por e-mail
da SUD do CCENS, que os encaminhara ao chefe de departamento.

Art. 62 O disposto nesta Instrucdo Normativa aplica-se a todos os docentes do
Departamento de Biologia do CCENS/Ufes.

Art. 72 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 01 de abril de 2022.

Elias Terra Werner

Chefe do DBIO/CCENS/UFES
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