
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS, NATURAIS E DA SAÚDE

Secretaria Unificada de Departamentos

OFÍCIO CIRCULAR Nº 01/2023-SUD/CCENS/UFES

Alegre, 10 de fevereiro de 2023.

Ao Departamento de Biologia

Ao Departamento de Computação

Ao Departamento de Geologia

Ao Departamento de Farmácia e Nutrição

Ao Departamento de Matemática

Ao Departamento de Química e Física

Assunto: Padronização das Monitorias Voluntárias- CCENS

Considerando a Instrução Normativa 001/2004-PROGRAD que estabelece procedimentos
para certificação de Monitoria (oficial e voluntária), esta secretaria unificada de departamentos
(SUD/CCENS), estabelece normas para a padronização dos cadastros e emissão de atestados das
Monitorias Voluntárias nos Departamentos do CCENS.

PROCEDIMENTOS

1º) Habilitação do Monitor:

Para exercer a monitoria voluntária, o estudante deverá obrigatoriamente ter aprovação

na disciplina em que será o monitor e/ou ser aprovado no processo seletivo interno, se houver;

2º) Período de Cadastro dos Monitores:

Até a 4ª semana do início das aulas de cada semestre (primeiro mês de aulas);
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Compete ao professor cadastrar o monitor via formulário digital (formulários google

encaminhado por e-mail a todos os docentes).

As monitorias serão aprovadas na Câmara Departamental na reunião posterior ao
término do período cadastro dos monitores;

No início do período letivo, a SUD enviará aos professores o link do formulário para
cadastro dos monitores;

3º) Emissão de Atestados:

Compete ao professor responsável pela monitoria (orientador), controlar a assiduidade

e pontualidade do monitor;

Compete a SUD elaborar os atestados, recolher assinatura do professor responsável e do

chefe do departamento, e enviar por e-mail ou disponibilizar os documentos aos monitores

quando for solicitado;

Atenciosamente,

Equipe da Secretaria Unificada de Departamentos

SUD/CCENS
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